Zakladni Skola, Materska Skola a Zakladni umélecka Skola,
prispévkova organizace
512 43 Jablonec nad Jizerou

1CO 71002723
Letna 439

tel.481 59 11 08, 481 59 12 14

Smérnice k ochrané osobnich udaju

1. Uvod

Zastupkyné teditele Skoly vydava tuto smérnici na zaklad¢ natizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju.
Cilem smérnice je vytvofit uceleny soubor pravidel na ochranu osobnich udaji ve Skole, aby
byla zajisténa jejich ochrana proti neopravnénému zachazeni s daty.

2. Zpracovani osobnich udaju (€l. 6, 7, 8 narizeni)

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na
zéklad¢ souhlasu subjektu udaja (dite, zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec skoly).
Zpracovani osobnich tidajii mize byt také na zakladé vefejného zajmu nebo pii vykonu vetrejné
moci.

Souhlas subjektu tidaji (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec $koly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny a spravce osobnich udaji je povinen ziskat jej jest€¢ predtim, nez
zpracovani osobnich daji zah4ji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji vydava zakonny zastupce ditcte.

Reditel $koly disledné zakazuje piedavani osobnich udajii déti (jejich zakonnych zastupct)
tretim osobam soukromého prava (nabidky hracek, knih, aktivit pro déti). Obdobné se postupuje
i u osobnich tidaji zaméstnanct Skoly.

Osobni udaje

Osobni udaje Osobni
zpracovavané ve
vefejném zajmu nebo

pfi  vykonu vefejné

Osobni udaje zpracovavané na
zakladé Skolského zakona

udaje zpracovdvané na
zaklad¢ informovaného souhlasu

tridni kniha,

zdaznamy z pedagogickych rad,

kniha urazii a zaznamy o urazech
deti, popripade lékarske posudky

krajsky urad)

moclI
Skolni matrika, predavani udaji seznamy déti na mimoskolnich,
doklady o prijimani deéti, o organum statni seznamy déti na soutézich,
pribéhu  vzdeélavani a  jeho spravy (MSMT, CSI, jména osob, které budou odvadet
ukoncovani, dité z materské Skoly,

kontakt na zakonné zastupce (neni
shodny s adresou ditéte),

fotografie za ucelem propagace
materské Skoly,

Osobni udaje zpracovavané podle
zvlastnich zakont




podnéty pro jednani OSPOD,
prestupkove komise

podklady deti pro vysetieni v PPP,
hlaseni trestnych cinti,
neomluvend absence

udaje o zdravotni zpusobilosti
ditéte na zotavovacich akcich

3. Zpracovani citlivych udaji (¢l. 9 nafizeni)

Zvlastni pozornost je vénovana zpracovani citlivych udajii. Jedna se naptiklad o:

udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zaméstnance $koly,

specialni vzdélavaci potieby,

specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo ndboZenskym
presvédcenim,

popis rodinného prostiedi ditéte,

Nevhodna préce s citlivymi tdaji miZze mit neptiznivy vliv na dotéené osoby. Skola proto
Zpracovava tyto udaje pouze v nezbytném rozsahu a dba ve zvySené mife o jejich zabezpeceni.

4. Informace o ochrané osobnich udaju (¢l. 12 nafizeni)
Vesker¢ informace o tom, jak Skola zajist'uje ochranu osobnich daji, jsou v listinné podobé
ulozeny ve spisovné Skoly. Informace o ochran¢ osobnich udaji jsou zpracovany v podob¢:

Smeérnice feditele Skoly k ochran¢ osobnich udajt s ptilohami

Informace o ochran¢ osobnich udaji pro zaméstnance

Informace o ochrané osobnich udajii pro zdkonné zastupce déti

Informace o ochrané osobnich tdaji pro déti (forma musi byt ptizpisobena véku déti)
Reditelka §koly informuje zamé&stnance $koly nejméné 1x roéné o ochran& osobnich udajti ve
Skole.
Reditelka $koly informuji zdkonné zastupce déti o ochran& osobnich tidajii ve §kole vzdy na
informacni schiizce na zacatku Skolniho roku.
Ucitelé prabézné informuji déti o ochrané osobnich udajii, forma musi byt pfizpiisobena véku
déti.

5. Pravo na pristup k osobnim udajim (¢l. 15 narizeni)

Kazdy subjekt udajii (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) ma pravo na piistup
k osobnim udajim, které se ho tykaji. Postup je nasledujici:

Subjekt udajii (zdkonny zastupce ditéte, zamestnanec Skoly) ma pravo si podat zadost o
informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni tidaje, osobni tidaje jeho ditéte.
Skola musi subjektu daji (zakonnym zastupcim déti, zaméstnanctim), poskytnout kopie
zpracovani osobnich udajii. Skola poskytuje subjektu idaji informace o ochrané osobnich
udaju bezplatn€. Pouze v ptipad¢, kdy jsou zaddosti podané subjektem udaji zjevné nedtivodné
nebo nepfiméfené, zejména protoze se opakuji, muze feditel Skoly rozhodnout o ulozeni
pfiméteného poplatku, nebo odmitnout zddosti vyhoveét. Zjevnou nediivodnost doklada spravee
(feditel skoly). V takovém ptipadé se vysSe poplatku tidi sazebnikem uhrad za poskytovani
informaci dle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim. Skola pfi
poskytovani daji upfednostiiuje dalkovy piistup k osobnim udajim Zadatele. Zadost nelze
odepfit z technickych nebo jinych provoznich diivodi. Skola vzdy dba na to, aby zadost o



poskytnutou informaci zji§tovala pouze opravnény zajem zadatele. Skola vzdy dba na to, aby
pii poskytnuti informace o osobnich udajich nebyly zaroven poskytnuty osobni udaje jinych
osob. Zadost subjektu udaji vyfizuje §kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve
vyjimecnych piipadech do 2 mésict.

6. Pravo na opravu osobnich udaji (¢l. 16 naiizeni)

Kazdy subjekt udajii (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) ma pravo na opravu
k osobnim udajim, které se ho tykaji. Mize se jednat o zménu adresy, jména, bydlisté,
telefonniho ¢isla pod. Doplnéni nebo zmény ve Skolni matrice se provadéji dle aktualni zmény.
Zameéstnanci $koly maji povinnost ohlasovat zaméstnavateli vSechny skutec¢nosti, které jsou
nezbytné pro vedeni personalni a mzdové dokumentace prostiednictvim tiskopisu Ohlasovaci
povinnost zaméstnance.

Zadost subjektu Gdaji vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozddji do 1 mésice, ve
vyjimecnych ptipadech do 2 mésicti.

7. Pravo na vymaz osobnich udaji (¢l. 17 a 18 narizeni)

Kazdy subjekt udaji (zdkonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) mad pravo na vymaz

k osobnim udajim, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pfi zakonném zpracovavani osobnich udaju jako je Skolni matrika,

pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S t€émito dokumenty je naklddano dle

spisového a skarta¢niho tadu Skoly a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaju se tyka pouze ptipadl, kdy subjektu udaji

(zakonny zastupce ditéte, zaméestnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

V zavéru Skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace Skoly, aby dale neobsahovala

zbyte¢né osobni udaje (déti odchazejici ze Skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance

apod.). Reditel $koly dusledné zakazuje piedavani osobnich tdajii déti tfetim osobam

soukromého prava (nabidky hracek, knih, aktivit pro déti). Obdobné se postupuje 1 u osobnich

udajii zaméstnanci Skoly.

Zadost subjektu idaji vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozddji do 1 mésice, ve
vyjimecnych ptipadech do 2 mésict.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji (€. 21 naFizeni)

Kazdy subjekt udajii (zdkonny zéstupce ditéte, zaméstnanec $koly) ma pravo vznést ndmitku
proti zpracovani osobnich daju, které se ho tykaji. Tohoto prava nelze vyuzit pti zakonném
zpracovavani osobnich udaji jako je Skolni matrika, pfijimaci fizeni, persondlni a mzdova
evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového a skarta¢niho fadu skoly a této
smérnice. Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji se tyka pouze ptipadt, kdy subjektu
udaju (zakonny zéstupce ditéte, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich
idajti. Zadost subjektu Gidajii vyFizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice,
ve vyjimecnych piipadech do 2 mésict.

9. Prevence a vychova k ochrané osobnich udaju

Déti zasluhuji zvlastni ochranu osobnich udaji, protoze si mohou byt mén¢ védomy dotcenych
rizik, disledkil a zaruk a svych prav v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji. Tato zvlastni
ochrana se vztahuje zejména na pouzivani osobnich udaji déti pro ucely marketingu nebo
vytvafeni osobnostnich i uZivatelskych profili a shromazd’ovani osobnich udajt tykajicich se
déti pfi vyuzivani sluzeb nabizenych pfimo détem.

10. Obecné zasady pro zpracovani osobnich udaji dle ¢l. 5 naiizeni EU
Pti praci s osobnimi udaji se v§ichni zamé&stnanci Skoly fidi témito obecnymi zdsadami:



Zakonnost

Zpracovani osobnich udaji na zaklad¢ pravniho predpisu (naptiklad § 28 Skolského zakona).
Zpracovani osobnich udajii na zéklad¢ informovaného souhlasu.

Korektnost

Spravné pouziti, pfesné, spoleCensky bezvadné.

Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich tidaji ur¢ené subjektu udaju (dité, zakonny zastupce,
zaméstnanec) jsou stru¢né, snadno piistupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostredk.

Ugelové omezeni

Shromazd’ovani osobnich tdaji jen za jasn¢ stanovenym tcelem.

Minimalizace udaju

Nezpracovavat vice udajli, nez je pro dany ucel nezbytné nutné.

Presnost

Zpracovavané osobni udaje musi byt presné.

Omezené ulozeni

Osobni udaje jsou ulozeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Integrita a davérnost

Nalezité zabezpeceni osobnich udaji, vcetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych
nebo organizacnich opatteni pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pied ndhodnou
ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost spravcee.

Skola zavedla vhodna technicka a organizaéni opatieni, aby zajistila a byla schopna dolozit, Ze
zpracovani je provadéno v souladu s natizenim EU. (viz. Smérnice o vedeni Skolni matriky).

11. Organizacni a technicka opatieni k zabezpeceni osobnich udaji ve Skole dle €l. 32 az
26 narizeni

11.1 Spisovy a skarta¢ni Fad

Ochrana osobnich idaji a spisovy a skartaéni fad

1. Skola ma zpracovany spisovy a skartaéni fad véetné spisového a skartaéniho planu.

2. Povéfenec pro ochranu osobnich udajii provadi revizi stavajiciho spisového a skarta¢niho
fadu, zda spliiuje podminky natizeni EU.

3. Na zaklad¢ provedené analyzy dopliiuje a zpiesnuje spisovy a skartacni fad skoly. Pribézné
kontroluje plnéni ustanoveni tohoto fadu.

Poznamka:

Vyrazovani dokumentii ve skartacnim vizeni a vybér archivalii a jejich evidence dle ust. § 3

zakona ¢. 499/2004 Sb., nejsou narizenim EU dotceny. Materskda Skola nemd ve své

dokumentaci archivalie, které jsou predavany do mistné prislusného archivu.

11.2 Skolni ¥ad

Ochrana osobnich udajt a Skolni ¥ad
Zastupkyné teditele Skoly zajistila doplnéni Skolniho fadu o samostatnou kapitolu s nazvem:
Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité), ve které jsou pojmenovand prava a povinnosti ve
vztahu k ochrané osobnich udaji:

povinnost zachovavat ml¢enlivost pro pedagogy skoly,

pravo zakonnych zastupct na ptistup k osobnim udajim,

souhlas se zpracovavanim osobnich udaji,




zékaz potizovani zvukovych a obrazovych zdznamii osob bez jejich svoleni.
11.3 Organizacni rad
Ochrana osobnich udajt a organizaéni ad

Organizac¢ni fad je doplnén o funkci povéfence pro ochranu osobnich udaju (Data Protection
Officer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udajt ve skole.

11.4 Skolni matrika

Ochrana osobnich udaji a $kolni matrika

Zastupkyné¢ tfeditele skoly stanovila:

pisemnou formu vedeni §kolni matriky,

odpovédné osoby pro praci se Skolni matrikou (zastupkyné feditele, ucitelky, ...)
prava a povinnostech zodpovédnych osob,

zabezpeceni udaju ze skolni matriky,

zpusob piedavani tidaju ze Skolni matriky.

11.5 Skolni tiraz

Ochrana osobnich udaji a Skolni uraz

Pii evidenci Skolnich traza (kniha trazd, zaznam o Grazu) je zajiSténo, aby byla zachovavana
mlcenlivost pii praci s osobnimi udaji pii evidenci urazt déti, veskeré dokumenty (kniha traza,
zdznamy o urazech) jsou fadn¢ ulozeny ve spisovné Skoly, poptipad€ v archivu skoly a byl
dodrzovan rezim dle spisové sluzby ve skole.

r~r

11.6 Spravni fizeni

Ochrana osobnich udaji a spravni fizeni

Jedna se o rozhodovani feditele Skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle §
165 odst. 2 a § 183 odst. 1 Skolského zakona.

NahliZeni do spisu

O prubéhu spravniho fizeni se vede spis, ktery je fadn€ ulozen a zabezpecen dle spisového a
skartacniho tadu ve Skole. V souladu s § 36 odst. 3 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ma
zakonny zastupce moznost jesteé pred vydanim rozhodnuti seznamit se s obsahem spisu vyjadrit
se k podkladiim rozhodnuti.

Piihlasky K pfijimacimu fizeni

V piihlasce je mozné pozadovat pouze tdaje, které jsou nezbytné pro pfijimaci fizeni. Je ale
mozné zjisStovat udaje, které maji vazbu na kritéria (sourozenec ve Skole, zatazeni do tfidy
ztizené podle § 16 odst. 9). V dobé¢ zédpisu dité€ neni ditétem matetské Skoly a neni tedy zdkonna
povinnost pozadovat po rodi¢ich dalsi udaje (rodné ¢islo, kontakt na rodice — telefon, e-mail,
...). Ptihlaska do matetské Skoly neni podklad pro Skolni matriku.

Seznam déti ze spddového obvodu

Tyto osobni udaje jsou zpracovavany na zékladé vykonu vetejné moci a mohou slouzit pouze
k uréenému ucelu (pfijimani déti ze spadového obvodu).

11.7 Organizace vychovy a vzdélavani

Osobni udaje pti vychové a vzdélavani
Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich udajt. Lze
rozli$it tfi skupiny pii zpracovavani osobnich udaji:




1. Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ skolského zakona:

Skolni matrika, doklady o pfijimani déti ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani, tfidni kniha, zdznamy z pedagogickych rad, kniha tirazi a zdznamy o Urazech
déti, poptipadé 1€karské posudky

2. Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakont:

podnéty pro jednani OSPOD, piestupkové komise, podklady déti pro vySetteni v PPP,

hlaSeni trestnych ¢inli, neomluvena absence, Udaje o zdravotni zpusobilosti ditéte na
zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu:

seznamy deti na mimoskolnich akcich, seznamy déti na soutézich, jména osob, které budou
odvadét dité z matetské skoly, kontakt na zdkonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),
fotografie za ticelem propagace ¢i zvySeni zajmu o matetskou skolu.

Dalsi osobni udaje

Jedna se napftiklad o:

organiza¢ni seznamy déti (ktefi se ticastni vyletu, ktefi budou navstévovat matetskou skolu o
prazdninach, ...), jiné osobni informace o ditéti (dmrti v rodin€, rozvod rodic, ...).

Oporu v zékong 1ze vysledovat pouze neptimo:

organizace vzdelavani

MS = § 34 zakona ¢&. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vyhlaska &. 14/2005 Sb., o piedikolnim
vzdélavani,

Poznamka:

Z praktického hlediska je nemozné neustdle se obracet pres informované souhlasy na zakonné
zastupce nebo konzultovat kazdy jeden pripad s povérencem, aby se mohlo pracovat s témito
udaji.

Zasady pro praci s informacemi

Pfi préci s témito osobnimi udaji jsou fadné pouceni pedagogické pracovnice, aby dusledné
dodrZzovaly obecné zasady pii praci s témito informacemi:

shromazd’ovat pouze nezbytné osobni udaje (naptiklad seznam déti bez rodnych cisel), osobni
udaje mit pod kontrolou (uzamcena skftiiika, ...), jiZ nepotfebné udaje skartovat, zachovavat
mlcenlivost o tdajich, neposkytovat idaje osobdm mimo vychovné vzdélavaci proces.

11.8 Poskytovani poradenskych sluZeb

Ochrana osobnich udajii a poskytovéani poradenskych sluzeb
Skola ma podle vyhlasky & 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb, povinnost
poskytovat poradenské sluzby détem 1 zdkonnym zastupciim déti.
Osobni uidaje o détech
Osobni udaje o détech a jejich rodicich, kterd se poradensti pracovnici Skoly dozvédi
v souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochranovany v souladu s natizeni EU
679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné natizeni na ochranu osobnich udajii, a smérnice feditele
Skoly k ochrané¢ osobnich udaja.
Jedna se zejména o:

e zachovavani mlcenlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich udaji déti

(zakonnych zastupcti déti),




e dokumentaci v listinné podobé se uklada v zamykatelné skiini v feditelné¢ Skoly,
vydava se na zaklad¢ zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt
ponechana bez dohledu, po ukonceni zpracovani musi byt neprodlené navracena na
ur¢ené misto,

e minimalizaci zpracovavanych udajt.

Citlivé tidaje o détech

Citlivymi udaji jsou zejména: zdravotni stav ditéte, zaveéry pedagogicko-psychologické
poradny, Iékaiské posudky, zavery jinych instituci.

Pti pfedavani informaci, které obsahuyji citlivé udaje, podepise zdkonny zastupce ditéte souhlas
se zpracovanim citlivych udajt.

11.9 Webové stranky skoly, fotografie a projevy osobni povahy

Zpracovani osobnich udaja

Osobni tdaje déti na webovych strankach je mozné vyuzivat pouze se souhlasem ziakonnych
zastupcu déti.

Souhlas subjektu tidajii (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec $koly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny a spravce osobnich udaji je povinen ziskat jej jesté predtim, nez
zpracovani osobnich udaji zahdji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.

Ochrana osobnich udajt a pofizovéni fotografii

Mezi osobni tdaje patii i fotografické zaznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost
Skoly je neodmyslitelné spojena s pofizovanim fotografii déti i zaméstnanct Skoly, poptipadé
dalsich osob (zakonni zastupci déti, i¢astnici Skolnich akci apod.).

Zastupkyné feditele Skoly zajisti:

aby déti i zamé&stnanci Skoly byli seznameni s ustanovenim obcanského zakoniku (Podoba a
soukromi (§ 84 az § 90)

aby pofizovani fotografii za ucelem propagace a informovani o ¢innosti Skoly bylo vzdy na
zéklad€ informovaného souhlasu zdkonnych zastupcti déti,

aby zaméstnanci Skoly znali oprdvnéné zpracovani osobnich udaji — fotografii,

aby byly zvetejiiované fotografie vhodné.

Fotografie na webovych strankach Skoly

Pii zpfistupnéni fotografii déti na webovych strankach Skoly je potieba rozliSovat, jedna-li se 0
fotografii konkrétniho ditéte s osobnimi udaji (jméno, pfijmeni, tiida, ...) nebo zda fotografie
zachycuji pouze pribéh skolnich akei, nikoli podobizny jednotlivych déti, a jsou oznaceny
pouze nazvem dané¢ Skolni akce. Tento postup Ucastnika fizeni tak nelze povazovat za zésah do
prava na ochranu osobnich udajli a k poruSeni natizeni EU.

11.10 Mimoskolni akce

Ochrana osobnich tidajii a mimoskolni akce

Pfi organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi tidaji déti.

Zastupkyné feditel Skoly zajisti:

jakou formou da zédkonny zastupce souhlas s mimoskolni aket,

aby soucasti souhlasu byl i informovany souhlas pro praci s osobnimi tidaji déti,

aby seznamy d¢ti obsahovaly pouze nezbytné osobni idaje,

aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému tcelu,

aby fotografie a videa byla zvefejiovana pouze s informovanym souhlasem zakonnych
zéastupct déti,




aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci skoly,
aby byly zabezpecCeny dokumenty ke zdravotni zpiisobilosti a pisemné prohlaseni zédkonnych
zastupcu ditéte.

12. Odpovédnost §koly jako spravce osobnich udaju (¢l. 24 a 25 narizeni)

Mateiska $kola, zastoupena zastupkyni feditele Vlastou Svandovou, jako spravce osobnich
udajui nese odpovédnost za to, ze zpracovava osobni udaje déti, jejich zakonnych zéastupcti a
zaméstnancu v souladu s nafizenim EU. Tuto odpovédnost nelze pfenést na né¢koho jiného.
Skola jako spravce osobnich udajii mé zpracovany piehled osobnich tidajii, které zpracovava
na zaklad¢é zakona a které na zakladé informovaného souhlasu, viz kapitola 2.

Skola ma stanovena technicka a organiza¢ni opatieni k ochrané osobnich tdajb, viz kapitola
11.

Skola zpracovava pouze takové osobni Gdaje, jeZ jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po
nezbytné nutnou dobu.

13. Zaznamy o ¢innostech zpracovani (¢. 30 nafizeni)

Skola jako spravce vede v dokumentaci $koly pisemné zdznamy (za pisemné se povazuji i
elektronické zdznamy) o ¢innostech zpracovani.

Viz kapitola 11.

14. OhlaSovani pripadi poruseni zabezpeceni osobnich tidaji dozorovému uradu €l. 33 a

34 natizeni

Jestlize kterakoliv ze zG€astnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt idajii) ziska podezieni,

ze je poruseno zabezpeceni osobnich udaju, je postup nasledujici:

1. Thned o tom informuje feditele Skoly a povéience k ochrané osobnich udaju.

2. Reditel $koly a povéienec pro ochranu osobnich udaji zhodnoti, zda doslo k poruseni
zabezpeceni osobnich idajt dle ¢lanku 33 a 34 nafizeni.

3. Reditel $koly a povéfenec pro ochranu osobnich tidaji zjisti povahu a zavaznost daného
poruseni zabezpeceni osobnich idajii a jeho dusledky a nezadouci ucinky pro Skolu.

4.V piipadé potvrzeni bezodkladng, nejpozdéji do 72 hodin, informuji dozorovy organ (Utad
na ochranu osobnich udaji).

5. V pripad¢ pochybnosti, zda doSlo/nedoslo k poruseni zabezpeceni osobnich udaju je vzdy
vznesen dotaz na dozorovy orgén.

6. V piipad¢, ze doslo k poruSeni zabezpeceni osobnich idajl, oznadmi tuto skutecnost feditel
Skoly subjektu tidajt (dite, zdkonny zastupce, zaméstnanec).

7. Reditel $koly a povéienec pro ochranu osobnich udajii na zakladé doporu¢eni dozorového
organu ucini takova opatteni, aby nedochazelo k dalSimu poruSovéani zabezpeceni osobnich
udaju.

15. Jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaju ¢l. 37 az 39 narizeni
Reditel $koly jmenuje povéience pro ochranu osobnich tidaji dle ¢l. 37 nafizeni.
Ptedpoklady pro ¢innost povéience

profesni kvalita,

odborna znalost prava,

praxe v oblasti Skolstvi, znalosti o vnitinich ptedpisech skoly.

16. Poruseni povinnosti ml¢enlivosti



1. Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost ml¢enlivosti, bude to zaméstnavatel povazovat
za poruseni pracovni kazné¢ zvlast hrubym zplisobem a miize se zaméstnancem okamzité
rozvazat pracovni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt 1 z nedbalosti, neopravnéné zvetejni, sd€li, zptistupni, jinak
zpracovava nebo si prisvoji OU, které byly shromazdéné v souvislosti s vykonem vefejné
moci, vystavuje se nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zékona ¢. 40/2009
Sb., trestni zdkonik - Neopravnéné nakladani s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt' i z nedbalosti, porusi povinnost
ml&enlivosti tim, Ze neopravnéné zvefejni, sdéli nebo zpiistupni tieti osobé OU ziskané v
souvislosti s vykonem svého zaméstnani.

17. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu udaja podle ¢lankt 13 a 14 a veSkera sdéleni a ukony podle
¢lanku 15 az 22 a 34 Obecného natizeni se poskytuji a ¢ini bezplatn€. Pouze v piipadé, kdy jsou
zéadosti podané subjektem udaji zjevné nediivodné nebo nepfiméfené, zejména protoze se
opakuji, muze feditel Skoly rozhodnout o ulozeni pifiméfeného poplatku, nebo odmitnout
zéadosti vyhovét. Zjevnou nedivodnost doklada spravce. V takovém piipadé se vyse poplatku
fidi sazebnikem thrad za poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.
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